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TUTORIAL MENGISI KONTEN WEBSITE SEKOLAH
Mulai manggunakan website sekolah.

1. Login
akses web sekolah anda dengan menggunakan Browser seperti Google Chrome,
maupun Firefox. Dapat diakses melalui desktop, laptop, maupun Handphone dengan
menginputkan alamat namadomainsekolah.sch.id/login

Administrator

Sign in to start your session
admin &)

a

Remember Me Login

I forgot my password

2. Setelah muncul form seperti diatas, silahkan masukan username dan password login
sesuai dengan saat anda menginstall web sekolah.

3. lJika anda lupa dengan username dan password anda, ada dua metode yang dapat anda
tempuh. Yang pertama adalah dengan mengakses https://datahosting.dikbudsit.id atau
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dengan klik tulisan “I forgot my password”

Administrator

Masukan email anda untuk mereset password
Address
Send Password Reset Link

4. Saat anda klik text forgot password anda akan diarahkan ke form seperti diatas, silahkan
masukan email sesuai data email di dapodik. misal admin@namadomainsekolah.sch.id
Kemudian klik Send Password Reset Link

5. Setelah itu akan ada pesan masuk ke email yang anda inputkan tadi sebuah link untuk
mereset password website anda, silahkan klik dan masukan password untuk login yang
baru.

Mulai mengisi konten website

1. Saat anda berhasil login ke halaman dashboard website sekolah anda, akan tampil data
profil sekolah yang sumbernya dari dapodik. Jika ada data yang tidak sesuai anda dapat
mengupdate dapodik atau klik langsung pada text yang ingin dirubah, jika saat diklik text
berubah jadi filed input berarti data tersebut dapat diganti.

Administrator = ®  Dod Adwinstator &

@ soministrator
Q. Dashboard
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2. Menu Beranda
Berisikan menu untuk mengkostumisasi halaman depan website anda, seperti
mengganti Banner slider yang letaknya diatas, Mengupdate data struktur organisasi,
manajemen sekolah, running text, dan Links.
a. Banner
Saat anda memilih menu banner anda akan diarahkan ke List banner yang
ditampilkan di halaman depan website anda.

= Banner Management

=D

show entries

Untuk menambah banner klik pada tombol yang dilingkari no, 1 setelah itu akan
muncul popup form seperti dibawah ini

Form Tambah Banner

Name

Description

Isikan Nama banner dan deskripsinya kemudian Simpan.
Untuk menambahkan gambar banner, klik tombol edit dilingkaran nomor 2. akan
muncul form seperti dibawah ini
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Form Edit Banner: Form Baru

Name

Form Baru

Klik pada gambar dilingkaran merah dan pilih foto yang ingin dijadikan gambar
banner. Resolusi rasio yang baik digunakan adalan 1200 x 580 dengan maksimal
size 500kb
Jika anda melakukan perubahan di Nama dan deskripsi, anda perlu klik tombol
ubah untuk melakukan perubahan.
Untuk menghapus banner silahkan klik tombol merah dilingkaran no.2.
Sebaiknya sisakan 1 banner / jangan menghapus smua banner agar website tidak
error.

b. Struktur Organisasi
Untuk struktur anda tidak dapat menambah, melainkan hanya mengganti. Klik
tombol edit seperti di lingkaran gambar dibawah ini

iE Struktur Organisasi

Show entries

# Struktur Status Tanggal Dibuat

(| D () 27 Juni 2019

Showing 1to 1 of 1 entries

Akan muncul form seprti dibawah ini
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Form Edit Struktur

Size struktur max: 500kb!

C‘DSG m

Klik gambar untuk merubah gambar struktur. Resolusi yang baik adalah 800 x
600 pixel.

¢. Management Sekolah
Berisi data-data Guru berserta fotonya.

Manajemen Sekolah itz cun

= Management Sekolah

Show entries

Nama Guru Jenis Jabatan Picture Facebook Twitter Instagram Status

Dummy Guru & Dummy Guru & ’ ()
Dummy Guru 5 Dummy Guru 3 ()
Dummy Guru 4 Dummy Guru 4 ()

Untuk menambah data Klik Tombol hijau Tambah sperti gambar diatas
akan muncul popup form seprti berikut
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Form Tambah Data Guru

Nama Guru

Jabatan

Facebook

Instagram

Isikan data-data guru atau staff sekolah kemudian simpan.
Untuk menambah foto, silahkan klik tombol edit “gambar pensi

III

Form Edit : Dummy Guru 6

Nama Guru

Dummy Guru 6

Jabatan

Dummy Guru &
Facebook

Twitter

Instagram

Klik gambar pada lingkaran merah. dan pilih foto yang ingin digunakan. Rasio
yang baik adalah persegi misalkan 600 x 600 pixel atau 800 x 800 pixel karena
saat ditampilkan di halaman depan foto akan membulat seperti gambar dibawah

Clesz m

ini
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Dummy Guru 1 Dummy Guru 2
S >
- . o &
23
e &0
Dummy Guru 5 Dummy Guru 6

Untuk menghapus data silahkan klik tombol warna merah pada list. dan untuk
menonaktifkan anda cukup klik slider “status” pada list.

d. Running Text
Pada halaman depan website anda, running text adalah bagian seperti gambar

dibawah ini

. DENGAN ILMU KITA MENUJU KEMULIAAN

Anda dapat menambahkan pada menu ini
Klik tombol tambah dan akan muncul form seperti dibawah ini, isikan field yang
tersedia dan klik simpan.

Form Tambah Running Text

Title

Text

Untuk menonaktifkan cukup klik slide status dilist. dan untuk menghapus klik
tombol merah gambar tong sampah pada list
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e. Link
Link address akan ditampilkan di halaman depan seperti gambar dibawah ini

LINKS

Dummy Link 1 Dummy Link &

Dummy Link 2 Dummy Link 7

Lorem ipsurm dolor sit amet,
Dummy Link 3 Dummy Link 8

consectetur adipiscing elit. Vestibulum

dictum libero ut turpis aliquam porta. Dumrmy Link 4 Durmmy Link 9

Quisque eu fringilla odio.

Dummy Link 5 Dummy Link 10

untuk menambah, menghapus atau merubah Link tersebut silahkan akses
halaman seperti dibawah ini
LlnkAddrESS Data alamat domain partnership

ElLink
Show entries
# Nama Alamat Akses Status Tanggal Dibuat
n Dummy Link 10 # [ 25 Juni 2019
n Dummy Link 8 # { 25 Juni 2019
n Dummy Link & # i 25 Juni 2019

Menambahkan link address klik tombol Tambah berwarna hijau akan tampil
popup form silahkan isikan field yang tersedia dan klik simpan.

Untuk mengedit klik tombol bergambar pensil dan menghapus klik tombol
merah bergambar tong sampah.

Anda juga dapat menonkaktifkan atau tidak menampilkan link tanpa menghapus
dengan klik slider status menjadi nonaktif.
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3. Content
Menu Content berisikan menu Kegiatan, Blog, Pages, File Download, dan Gallery

a. Kegiatan
Kegiatan Sekolah ost doiumentas kegistan sekelsn

= Kegiatan Sekolah

Show entries Search:
# Titte caption Tanggal Kegiatan Lokasi Kegiatan slug Picture status Tanggal Dibuat
u DummyDataé  DummyData..  26Juni2010 Dummy Data & dummy-data-6 () 25 Juni 2019
u DummyData5  DummyData 5, 29 Juni 2019 Dummy Data 5 dummy-data-5 D 25 Juni 2019

Untuk menambah kegiatan yang ditampilkan dihalam depan silahkan klik tombol
Tambah kemudian isi pada form yang ditampilkan dan simpan.
Untuk mengedit gunakan tombol gambar pensil dan hapus tombol merah

gambar tong sampah.
Anda juga dapat menonaktifkan dengan slide pada status di list menjadi non

Blog
i=Blog Sekolah
SI|ow entries Search:
Tan;
# Title Content Picture Status Author Dibt
n Dummy  Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. () admin 25 Jui
Data 6 2019
n Dummy  Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Mae... () admin 25 Jul
Data5 2019
™ Dummy  Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Max M\ admin 25Jul

Untuk menambahkan konten di blog S|Iahkan klik tombol tambah dan akan
muncul form seperti dibawah ini
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Form Tambah Content Blog

Title

Content

Bswce [ O @ @ B B & @ QW% El% Emenln ol
B I USx x|« T, = iEly Wl 2 = S| 1 E|= o]
HOem=©o Q=6

Styles ~ | Format ~ | Font ~ | size - A-BR- 397

Isikan title dan isi konten pada field yang tersedia kemudian simpan.
Untuk menambah gambar konten, silahkan klik edit dan klik pada gambar lalu
pilih gambar yang ingin digunakan. Lihat gambar dibawah ini

LU TLLTLLL LU DI U LS UD UL, 1 LY QNS Uy e yuanis un i

Updated Date

2021-06-25 11:42:55

Selain itu anda juga dapat mengganti tanggal yang tampil di halaman depan

maupun di blog anda dengan format tahun-bulan-tanggal jam:menit:detik
c. Pages

Pages digunakan sebagai tempat untuk anda menambahkan halaman baru
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Manajemen Halaman Listing halaman website

i=Page Management

show entries

#
e —
n‘ |n Halaman Sekolah

Ruang Kelas

Ruang Kepsek / Guru

Kamar Mandi/ WC pagesfkamar-mandi-wc

Perpustakaan pages/perpustakaan

Alat Permainan Edukatif pages/alat-permainan-edukatif

Catatan penting : Slug digunakan untuk rujukan pada menu navigasi.

i= Menu Navigasi

Show entries

# Nama Navigasi Slug Parent ID Tanggal Dibuat
| ‘ el blog 0 25 Juni 2019
Beranda / 0 20 Juni 2019
|:‘ profile # 0 20 Juni 2019
Fasilitas # 0 20 Juni 2019
|:‘ File # 0 20 Juni 2019
Kontak kontak 0 20 Juni 2019
|_‘u Visi & Misi pages/visi-misi 2 20 Juni 2019
|7‘n Tentang Sekolah pages/tentang-sekolah 2 20 Juni 2019
|7‘ Struktur Organisasi /struktur-organisasi 2 20 Juni 2019
Data Siswa /data-siswa 2 20 Juni 2019

Saat anda ingin menambahkan menu baru pada website, klik Tombol Tambah
akan muncul form seperti berikut
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Form Tambah Menu

Mama Menu

Inputkan nama menu...
URL Slug
Inputkan slug menu...

Parent Menu

is Parent

Isikan nama menu, kemudian URL slug anda dapatkan dari menu pages. Misal
anda akan menggunakan pages Halaman Sekolah sebagai rujukan, maka anda
lihat pada menu pages dan copy slug yang tersedia dan pastekan di URL Slug
pada form diatas. Contoh : pages/halaman-sekolah.

Pilih parent Menu jika ingin menjadikan sub menu dari menu parent.
4. Update Website

Administrator =

o St Web U pdate Halaman untuk update patch website

@ online

iE Update Website

Search...

MAIN NAVIGATION Cha ngelog H

Update versi 2021.05.2

#& Dashboard - Penambahan Fitur Update

- Penambahan fitur update tanggal post dan tanggal update di Blog.

# Beranda
= Content Update
2 Setting

O Profile Sekolah
O Mavigasi

O update
Jika ada update tersedia, akan muncul pemberitahuan info update berwarna hijau, dan

silahkan diklik update, jika tampil seperti gambar diatas berarti tidak ada pembaharuan
website.
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